                                                                                                                                                                «Утверждаю»

                                                                                        Начальник финансового управления 

администрации Устюженского муниципального района

_______________________       Л.Н. Порошина
ПЛАН РАБОТЫ
Финансового управления администрации Устюженского муниципального района на 2018 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Контроль за исполнением
	Форма отчета об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение проведения и реализации единой финансовой и бюджетной политики, совершенствование организации бюджетного процесса и межбюджетных отношений в Устюженском муниципальном районе


	1.1.
	Формирование и совершенствование нормативной правовой базы, регламентирующей бюджетный процесс в Устюженском муниципальном районе  
	январь- декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	нормативные правовые акты

	1.3.
	Разработка основных направлений бюджетной, налоговой и долговой политики Устюженского муниципального района на 2019-2021 годы
	октябрь
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	проект постановления Администрации района

	1.4.
	Проведение годового  мониторинга местных бюджетов и межбюджетных отношений за 2017 год, осуществляемого на основании письма Министерства финансов Российской Федерации от 14.08.2015 № 06-04-18/01/47207
	февраль
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	отчет годового мониторинга в соответствии с установленными формами

	1.5.
	Проведение полугодового   мониторинга местных бюджетов и межбюджетных отношений за 2018 год, осуществляемого на основании письма Министерства финансов Российской Федерации от 14.08.2015 № 06-04-18/01/47207
	 июль
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	отчет о полугодовом мониторинге в соответствии с установленными формами

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.6.
	Контроль за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей бюджетных средств местного  бюджета района и главных администраторов источников финансирования дефицита  местного бюджета района

	январь- декабрь
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	  начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления 
	исполнение кассового плана 

	2. Формирование проекта местного бюджета Устюженского муниципального  района, организация исполнения местного бюджета Устюженского муниципального района, ведение бюджетного учета и формирование отчетности об исполнении местного бюджета Устюженского муниципального района и консолидированного бюджета Устюженского муниципального района.


	2.1.
	Разработка Порядка и сроков составления проекта местного бюджета Устюженского муниципального района на 2019-2021 годы
	июнь- июль
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления

	проект постановления Администрации района

	2.2.
	Формирование проекта  местного бюджета района на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов
	август-ноябрь
	  сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	 начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	проект решения Земского Собрания района о местном бюджете района, материалы и документы, вносимые одновременно

	2.3.
	Формирование проектов решений Земского Собрания района о внесении изменений в  местный бюджет района  в течение 2018 года


	по мере необходимости
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	 начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	проекты решений

	2.4.
	Подготовка и сдача в Департамент финансов Вологодской области годового отчета об исполнении консолидированного бюджета Устюженского муниципального района за 2017 год
	январь-февраль
	структурные подразделения  финансового управления
	 начальник финансового управления; главный бухгалтер
	формы годового отчета

	2.5.
	Подготовка проекта решения Земского Собрания района «Об исполнении бюджета Устюженского муниципального района за 2017 год»  
	март -апрель
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления
	проект решения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.6.
	Проведение публичных слушаний по  проектам решений Земского Собрания района «Об исполнении бюджета Устюженского муниципального района за 2017 год» и «О местном бюджете Устюженского муниципального района на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов»  
	май, декабрь
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления
	информация 

	2.7.
	Подготовка проекта постановления по исполнению местного бюджета района за  1 квартал, 1 полугодие и   9 месяцев 2018 года
	апрель, июль, октябрь, 
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	 начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	проект постановления Администрации района

	2.8.
	Работа по подготовке доклада о результатах и основных направлениях  деятельности  финансового управления администрации района  
	февраль-апрель
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	 начальник финансового управления
	доклад

	2.9.
	Участие в разработке муниципальных программ Устюженского муниципального района
	январь- декабрь
	сектор доходов и сектор исполнения бюджета
	 начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	проекты программ

	2.10.
	Рассмотрение нормативных правовых актов, поступающих в  финансовое управление администрации района, в части бюджетных правоотношений
	январь- декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	информация

	2.11.
	Рассмотрение проектов соглашений, иных документов о взаимодействии с областными органами исполнительной власти по вопросам предоставления средств из областного бюджета и предоставлении субсидии из средств местного бюджета района
	январь- декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	проекты соглашений, документы

	2.12.
	Формирование и ведение сводной бюджетной росписи  местного бюджета Устюженского муниципального района
	январь-декабрь
	сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления; заведующий сектором исполнения бюджета
	бюджетная роспись

	2.13.
	Составление, ведение и исполнение кассового плана  местного бюджета Устюженского муниципального района
	январь-декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	кассовый план

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.14.
	Обеспечение ведения сводного реестра участников бюджетного процесса
	январь-декабрь
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы,

сектор доходов
	начальник финансового управления; главный экономист; главный специалист
	сводный реестр

	2.15.
	Осуществление оперативного учета доходов, поступивших в местный  бюджет Устюженского муниципального района  по мере поступления информации от УФК по Вологодской области
	январь-декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	формы отчетов в соответствии с Соглашением

	2.16.
	Учет невыясненных поступлений по счету № 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации»
	январь-декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	уведомления, заявки на возврат по системе СУФД

	2.17.
	Осуществление оперативного учета поступлений налоговых и неналоговых доходов в консолидированный  бюджет по видам доходов и в разрезе поселений, а также оценки ожидаемого исполнения бюджетов
	январь-декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	реестр перечисленных поступлений, информация

	2.18.
	Предоставление информации о фактическом исполнении плана местного  бюджета района по доходным источникам в разрезе поселений и размещение на сайте  финансового управления администрации района
	январь- декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	информация

	2.19.
	Оценка доходной части местного бюджета Устюженского муниципального района  на очередной финансовый год и плановый период, в разрезе источников и в целом по району на 2019-2021 годы
	август-сентябрь
	сектор доходов
	начальник финансового управления; заведующий сектором доходов
	информация

	2.20.
	Осуществление полномочий главного распорядителя бюджетных средств местного  бюджета района, главного администратора доходов и главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета района-  финансового управления администрации района
	январь- декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	заведующие секторами финансового управления
	бюджетная роспись; кассовый план, их исполнение

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.21.
	Осуществление переданных полномочий по исполнению бюджетов муниципальных образований Лентьевское, Никифоровское, Никольское
	январь- декабрь
	сектор доходов
	начальник финансового управления; экономист сектора доходов
	бюджетные росписи, кассовые планы, отчеты и формы в соответствии с нормативными документами, информации

	2.22.
	 Помесячная разбивка кварталов по всем доходным источникам для формирования кассового плана и предоставления в  Межрайонную ИФНС России № 4 по Вологодской области.
	январь- декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	кассовый план, отчеты 1ВS 

	2.23.
	Формирование отчетов о расходах и численности работников   органов местного самоуправления   района  (форма 14 МО, код 0503075)
	февраль, июль, октябрь.
	сектор исполнения бюджета
	начальник финансового управления; заведующий сектором исполнения бюджета
	отчеты

	2.24.
	Прием  ежемесячной, квартальной бюджетной отчетности главных распорядителей бюджетных средств местного бюджета района, администраций поселений

	в сроки, установленные нормативными актами
	структурные подразделения  финансового управления
	главный бухгалтер, заведующие секторами финансового управления
	отчеты

	2.25.
	Формирование ежемесячной, квартальной бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета района и консолидированного бюджета  Устюженского муниципального района
	в сроки, установленные приказами Министерства финансов Российской Федерации 
	структурные подразделения  финансового управления
	главный бухгалтер, заведующие секторами финансового управления
	отчеты

	2.26.
	Проведение сверки показателей Отчета об исполнении местного  и консолидированного бюджетов Устюженского муниципального района с данными отчета  с  УФК по Вологодской области


	январь- декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	главный бухгалтер, заведующие секторами финансового управления
	письма

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.27.
	Составление и предоставление бухгалтерской, бюджетной, налоговой, статистической и иной отчетности, предусмотренной нормативными актами по  финансовому  управлению администрации района
	в сроки, установленные нормативными актами
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления; главный экономист
	отчеты

	3. Участие в проведении единой политики  заимствований Вологодской области, предоставления муниципальных  гарантий Устюженского муниципального района, управления муниципальным долгом и контроля за муниципальным долгом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации


	3.1.
	Ведение муниципальной  долговой книги Устюженского муниципального района
	январь- декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	муниципальная долговая книга Устюженского муниципального района

	3.2.
	Формирование информации о долговых обязательствах Устюженского муниципального района и муниципальных образований района и осуществление передачи ее в Департамент финансов Вологодской области
	январь- декабрь
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	информация, выписка из Долговой книги Устюженского муниципального района

	3.3.
	Обеспечение соблюдения требований бюджетного законодательства в части предельного объема  муниципального долга Устюженского муниципального района, верхнего предела муниципального внутреннего долга Устюженского муниципального района, расходов на обслуживание, видов долговых обязательств

	январь- декабрь
	сектор доходов; сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления; заведующий сектором доходов; главный экономист
	расчеты, информация о структуре и динамике  муниципального  долга

	3.4.
	Обеспечение своевременных расчетов в части обслуживания заемных средств


	январь-декабрь
	сектор исполнения бюджета
	 заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4. Мероприятия финансового управления администрации района по внутреннему финансовому контролю

	4.1.
	Контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения:


	по утвержденному Плану контрольных мероприятий
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления; главный бухгалтер; главный экономист
	информация, материалы, акты

	4.1.1.
	Администрация муниципального образования Никифоровское


	2 квартал 2018 г.
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер, главный экономист
	информация, материалы, акты

	4.1.2.
	Использование средств межбюджетных трансфертов:

- администрация муниципального образования Залесское;

- администрация сельского поселения Желябовское;

- администрация город Устюжна

- администрация муниципального образования Мезженское


	1 квартал 2018 г. 

2 квартал 2018 г. 

3 квартал 2018 г.

3 квартал 2018 г.
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер, главный экономист
	информация, материалы, акты

	4.2.
	Контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий муниципальными учреждениями района


	по утвержденному Плану контрольных мероприятий
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления; главный бухгалтер; главный экономист
	информация, материалы, акты

	4.2.1.
	Анализ составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, отчетности об исполнении муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением района:

- МУК «УОМЦК и Т»;

- МБУ «ЦДО»


	4 квартал 2018 г.


	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер, главный экономист
	информация, материалы, акты

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.3.
	Контроль в отношении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района, предусмотренных частью 8 статьи 99 закона № 44-ФЗ
	по утвержденному Плану контрольных мероприятий
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления; главный бухгалтер; бухгалтер-ревизор
	информация, материалы, акты

	4.3.1.
	Предупреждение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ:

- МОУ «Желябовская школа»;

- МБУК «УЦБС»;

- МОУ «Долоцкая школа»;

- комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района;

- администрация сельского поселения Желябовское;

- МОУ ДО «Центр дополнительного образования»;

- МОУ «Лентьевская школа»;

- МБУ ДО «Устюженская школа искусств»
	1 квартал 2018 г.

2 квартал 2018 г.

- // - // -

- // - // -

3 квартал 2018 г.

- // - // -

4 квартал 2018 г.

- // - // -
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер; бухгалтер-ревизор
	информация, материалы, акты

	4.4.
	Осуществление контроля в рамках части 5 статьи 99 закона № 44-ФЗ
	январь-декабрь
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	бухгалтер-ревизор
	проведение финансового контроля на сайте единой информационной системы в сфере закупок

	4.5.
	Осуществление контроля в рамках части 8 статьи 99 закона № 44-ФЗ


	январь-декабрь
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	бухгалтер-ревизор
	проведение финансового контроля на сайте единой информационной системы в сфере закупок

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	5. Организация эффективной информационной системы  финансового управления администрации района  

	5.1.
	Обеспечение бесперебойной работы и развития систем электронного документооборота, используемых в финансовом управлении администрации района
	январь-декабрь
	инженер- системный программист
	начальник финансового управления
	 

	5.2.
	 Сопровождение программных продуктов «1 С предприятие», «АС Бюджет», «Бюджет поселения», «Электронный бюджет», «СБИС», СУФД, «Web- Консолидация», Долговая книга, Мониторинг
	по мере необходимости
	инженер- системный программист
	начальник финансового управления
	

	5.3.
	Установка программных модулей ГИС ГМП, ГИС ЖКХ
	1 квартал 2018 г.
	инженер- системный программист
	начальник финансового управления
	

	5.4.
	Размещение информации о деятельности  финансового управления администрации района, представляемой структурными подразделениями, в сети Интернет
	по мере необходимости
	инженер- системный программист
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	материалы, размещенные в сети Интернет

	5.5.
	Работа по сопровождению и развитию сайта  финансового управления администрации района  
	январь-декабрь
	инженер- системный программист
	начальник финансового управления
	сайт

	6. Работа коллегиальных органов

	6.1.
	Участие в работе комиссий, рабочих групп, создаваемых Администрацией  Устюженского муниципального района
	в соответствии с графиком работ комиссий, рабочих групп
	структурные подразделения финансового отдела
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	протоколы

	6.2.
	Участие в заседаниях конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы Устюженского района в Администрации Устюженского района
	по мере необходимости
	начальник финансового управления
	начальник финансового управления
	решения комиссии

	6.3.
	Участие в кустовых совещаниях проводимых Департаментом финансов Вологодской области
	2 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления
	начальник финансового управления
	информация

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	6.4.
	Участие в совещаниях проводимых Департаментом финансов Вологодской области:
	
	
	
	

	6.4.1.
	Об итогах исполнения бюджета за 2017 год и задачах по исполнению бюджета области в 2018 году
	1 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления
	начальник финансового управления
	

	6.4.2.
	О формировании бюджета на 2019-2021 гг.
	3 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления
	начальник финансового управления
	

	6.4.3.
	О завершении 2018 бюджетного года, задачах на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов
	4 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления
	начальник финансового управления
	

	6.5.
	Участие в совещаниях проводимых Департаментом финансов Вологодской области в режиме видеоконференцсвязи (ВКС):
	
	
	
	

	6.5.1.
	Об итогах исполнения местных бюджетов за 1 квартал 2018 года
	2 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	начальник финансового управления
	

	6.5.2.
	Об итогах исполнения местных бюджетов за 1 полугодие 2018 года
	3 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	начальник финансового управления
	

	6.5.3.
	Об итогах исполнения местных бюджетов за 1 полугодие 2018 года
	4 квартал 2018 г.
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	начальник финансового управления
	

	6.6.
	Участие в совещаниях проводимых Департаментом финансов Вологодской области:
	
	
	
	

	6.6.1
	Итоги сдачи бюджетной (бухгалтерской) отчетности за 2017 год. Применение федеральных стандартов бухгалтерского учета и формирование  отчетности в 2018 году


	2 квартал 2018 г.
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	6.6.2.
	Актуальные вопросы формирования бюджетной (бухгалтерской) отчетности за 2018 год
	4 квартал 2018 г.
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер
	

	6.6.3.
	Обзор изменений законодательства в сфере внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и контроля в сфере закупок для государственных (муниципальных) нужд. Анализ нарушений, выявленный в результате контрольных мероприятий


	4 квартал 2018 г.
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер
	

	7. Нормотворческая деятельность


	7.1.
	Проекты решений Земского Собрания района  «О внесении изменений в Решение Земского Собрания района  «О местном бюджете Устюженского муниципального района на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»
	по мере необходимости
	структурные подразделения  финансового управления
	 начальник финансового управления
	проекты решений

	7.2.
	Проект решения Земского Собрания района   «Об исполнении местного бюджета Устюженского муниципального района за 2017 год» 
	март-май
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проект решения

	7.3.
	Проект решения Земского Собрания района  о внесении изменений в решение Земского Собрания района  «О межбюджетных трансфертах в Устюженском муниципальном районе»
	по мере необходимости
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проект решения

	7.4.
	Проект решения Земского Собрания района  о внесении изменений в решение Земского Собрания района  «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Устюженском муниципальном районе»
	по мере необходимости
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проект решения

	7.5.
	Проект постановления Администрации Устюженского района  «Об утверждении Порядка и сроков составления проекта местного бюджета Устюженского муниципального района на 2019-2021 годы»

	июнь-июль
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проект постановления Администрации района
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	7.6.
	Проект постановления Администрации Устюженского района  «Об основных направлениях бюджетной, налоговой и долговой политики  Устюженского муниципального района на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов»
	октябрь
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проект постановления Администрации района

	7.7.
	Проекты решений Земского Собрания района  «Об исполнении местного бюджета Устюженского муниципального района за 1 квартал, I полугодие и 9 месяцев  2018 года
	  апрель, июль, октябрь, 
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проекты решений

	7.8.
	Иные проекты нормативных документов, регламентирующие бюджетный процесс, в соответствии с действующим законодательством
	по мере необходимости
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	проекты нормативных правовых актов

	8. Организационные мероприятия

	8.1.
	Организация проведения семинаров и совещаний по вопросам, входящим в компетенцию  финансового управления администрации района
	по мере необходимости
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	информация

	8.2.
	Организация проведения заседаний межведомственной рабочей группы по платежам в бюджет и легализации объектов налогообложения Устюженского муниципального района
	последний вторник каждого месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов; главный специалист сектора доходов
	протоколы

	8.3.  
	Организация и проведение публичных слушаний по проектам решений Земского Собрания района  « Об утверждении отчета об исполнении местного бюджета Устюженского района за 2017 год» и  « О местном бюджете Устюженского района на 2095 год и на плановый период 2020 и 2021 годов».
	апрель, декабрь 
	структурные подразделения  финансового управления
	начальник финансового управления
	информация

	8.4.
	Оценка эффективности налоговых льгот
	июнь-июль
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	информация

	8.5.
	Мониторинг исполнения основных показателей консолидированного бюджета Устюженского района,  местного бюджета и бюджетов муниципальных образований района.
	январь- декабрь
	структурные подразделения  финансового управления
	 заведующие секторами финансового управления
	исполнение кассового плана

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	8.6.
	Проведение инвентаризации активов и обязательств  финансового управления администрации района  (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, денежных средств, денежных документов и бланков документов строгой отчетности, расчетов)
	октябрь-ноябрь
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер
	акты, ведомости

	8.7.
	Составление графика отпусков сотрудников финансового управления администрации района на 2019 год
	декабрь
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	главный бухгалтер
	график

	8.8.
	Организация и ведения архивного дела финансового управления администрации района
	январь- декабрь
	сектор доходов
	начальник финансового управления; экономист сектора доходов
	информация

	9. Подготовка оперативной информации, аналитических и информационных материалов

	9.1.
	Формирование аналитических материалов и информации по вопросам, входящим в компетенцию  финансового управления администрации района
	по мере необходимости
	структурные  подразделения финансового управления
	заведующие секторами финансового управления

	информация

	9.1.  Подготовка ежемесячной оперативной информации

	9.1.1.
	Прогноз поступления доходов на месяц в консолидированный бюджет в разрезе доходных источников и муниципальных образований района
	на второй рабочий день месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	отчет, с занесением в программу Мониторинг

	9.1.2.
	Отчет в Межрайонную ИФНС России № 4 по Вологодской области по исполнению консолидированного бюджета в разрезе доходных источников
	до 4 числа каждого месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	отчеты 1ВS

	9.1.3.
	Информация в Межрайонную ИФНС России № 4 по Вологодской области об итогах работы межведомственной рабочей группы по легализации «теневой» заработной платы


	до 2 числа каждого месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов; главный специалист сектора доходов
	отчет

	9.1.4.
	Отчет в Департамент финансов Вологодской области о работе по легализации заработной платы Устюженского муниципального района на первое число каждого месяца
	на второй рабочий день месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов; главный специалист сектора доходов
	отчет по утвержденной форме
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	3
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	9.1.5.
	Информация о долговых обязательствах Устюженского муниципального района и муниципальных образований района, с последующей передачей в Департамент финансов Вологодской области
	до 4 числа каждого месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов
	выписка из Долговой книги

	9.1.6.
	Сведения в Межрайонную ИФНС России № 4 по Вологодской области о работе межведомственной рабочей группе на первое число каждого месяца
	до 7 числа каждого месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов; экономист сектора доходов
	информация

	9.1.7.
	Отчет о проведенных мероприятиях в части сокращения скрытой недоимки по НДФЛ и задолженности по налогам по Устюженскому муниципальному району
	до 18 числа каждого месяца
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов; экономист сектора доходов
	отчет по утвержденной форме

	9.1.8.
	Сведения об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета Устюженского муниципального района в 2018 году
	до 4 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет по форме: MinXX

	9.1.9.
	Отчет по межбюджетным трансфертам передаваемым из местного бюджета района бюджетам муниципальных образований района
	до 4 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет по форме: План факт дотацийXX

	9.1.10.
	Отчет об использовании субвенций, предоставленных на осуществление отдельных государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений бюджетам поселений за счет средств областного бюджета
	до 4 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	отчет по форме: СубвенцияXX

	9.1.11.
	Информация о потребности на выплату заработной платы
	до 4 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет по форме: ZarplXX

	9.1.12.
	Информация о направлении дотаций из областного бюджета на первоочередные расходы
	до 8 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет по форме: GrantXX

	9.1.13.
	Информация о направлении налоговых и неналоговых доходов на первоочередные расходы
	до 8 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; экономист сектора исполнения бюджета
	отчет по форме: SobstXX
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	9.1.14.
	Информация о направлении доходов районного бюджета на выплату заработной платы работникам бюджетной сферы и энергоресурсы
	до 13 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	отчет по форме: FormXX

	9.1.15.
	Информация о направлении доходов бюджета поселения на оплату энергоресурсов, потребляемых бюджетными учреждениями
	до 13 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	отчет по форме: ЭнергияXX

	9.1.16
	Анализ закрытия собственными доходами потребности на заработную плату
	в последний день каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет по форме: ЗП XX

	9.1.17.
	Сведения о расходовании бюджетных средств на защиту населения  и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности
	до 7 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	отчет по утвержденной форме

	9.1.18.
	Информацию  о расходах консолидированного бюджета на муниципальные программы малого и среднего предпринимательства
	до 5 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	отчет по утвержденной форме

	9.1.19
	Информацию о просроченной кредиторской задолженности по заключенным муниципальным контрактам с учетом задолженности сельских поселений, перед лицами, осуществляющими предпринимательскую деятельность и коммерческими организациями
	до 15 числа каждого месяца
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	информация

	9.1.20.
	Проверка отчетов об исполнении местного бюджета по ГРБС, ПБС, муниципальным образованиям района
	до 8 числа каждого месяца
	структурные  подразделения финансового управления
	главный бухгалтер; заведующие секторами финансового управления
	отчет по формам:

0503127, 0503117

	9.1.21.
	Формирование сводного отчета по консолидированному бюджету Устюженского муниципального района с последующим представлением в Департамент финансов области
	до 10 числа каждого месяца
	структурные  подразделения финансового управления
	начальник финансового управления; главный бухгалтер
	отчет по формам:

0503317 0503360
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	9.1.22.
	Информация, дополнительно формируемая к сводному отчету по консолидированному бюджету Устюженского муниципального района с последующим представлением в Департамент финансов области
	до 8 числа каждого месяца
	структурные  подразделения финансового управления
	начальник финансового управления; главный бухгалтер
	отчет по формам:

0503387 0503325 0503184 0503324

0503779 

	9.1.23.
	Отчет по кассовым поступлениям и выбытию средств местного бюджета района
	до 5 числа каждого месяца
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	 главный бухгалтер
	отчет по форме:

0503124

	9.1.24.
	Анализ просроченной кредиторской задолженности
	до 15 числа каждого месяца
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления; главный бухгалтер
	отчет по форме:

Анализ кредXX

	9.1.25.
	Обработка банковских выписок по балансовым счетам 40204, 40203
	ежедневно
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	 главный бухгалтер; главный экономист
	информация

	9.1.26
	Отчет о состоянии лицевого счета по смете финансового управления администрации района
	до 8 числа каждого месяца
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	 главный бухгалтер; главный экономист
	информация

	9.2.  Подготовка ежеквартальной, годовой информации

	9.2.1.
	Отчет по плану мероприятий, направленных на рост налоговых и неналоговых доходов Устюженского муниципального района на 2017-2019 годы
	ежеквартально до 20 числа
	сектор доходов
	заведующий сектором доходов; главный специалист сектора доходов
	отчет по утвержденной форме

	9.2.2
	Отчеты в рамках подписанных соглашений
	ежеквартально до 20 числа
	структурные  подразделения финансового управления
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	отчет по форме:

SoglXX

	9.2.3
	Отчеты в рамках подписанных договоров по бюджетным кредитам
	ежеквартально до 25 числа
	структурные  подразделения финансового управления
	начальник финансового управления; заведующие секторами финансового управления
	отчет по утвержденной форме

	9.2.4.
	Плановый фонд оплаты труда работникам бюджетной сферы - потребность на 2018 год (без целевых субвенций из областного бюджета)
	один раз в год до 26 января 
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	отчет по форме:

Формы PLF
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	Потребность  на электроэнергию и теплоэнергию на 2018 год
	один раз в год до 26 января 
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета; главный специалист сектора исполнения бюджета
	отчет по форме:

Бюджет энергия XX

	9.2.4.
	Подготовка ежеквартальной информации по исполнению консолидированного бюджета Устюженского муниципального района
	ежеквартально до 11 числа
	структурные  подразделения финансового управления
	начальник финансового управления; главный бухгалтер; заведующие секторами финансового управления
	отчет по формам:

0503387 0503325 0503184 0503324

0503779 0503324_OBL 0503737 0503377 0503317 0503360

	9.2.5.
	Подготовка и сдача отчетности по финансовому управлению администрации района
	в установленные сроки
	сектор учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	начальник финансового управления;  главный бухгалтер; главный экономист
	отчеты по утвержденным формам

	9.2.6
	Подготовка и сдача годового отчета по консолидированному бюджету Устюженского муниципального района
	12 февраля 2018 года
	структурные  подразделения финансового управления
	начальник финансового управления; главный бухгалтер; заведующие секторами финансового управления
	в соответствии с утвержденными инструкциями:

33н и 191н 
  

	9.2.7.
	Формирование реестра расходных обязательств Устюженского муниципального района на 2018 год
	февраль
	сектор исполнения бюджета
	заведующий сектором исполнения бюджета
	в соответствии с утвержденными формами


