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Положение
об официальном сайте финансового управления администрации 
Устюженского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Положение об официальном сайте Финансового управления администрации  Устюженского муниципального района (далее – сайт Финансового управления) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Положение) разработано в соответствии с положениями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

1.2. Положение определяет основные цели создания, структуру и содержание сайта Финансового управления, устанавливает регламент его информационного наполнения, порядок его функционирования и обновления информационных материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сети Интернет).

1.3. Сайт Финансового управления включен в Интернет–пространство в качестве общественного web-сайта с официальным адресом: http:// ustfinupr.ru
1.4. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта Финансового управления обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

1.5. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте Финансового управления, имеют официальный статус, являются открытыми и общедоступными.
2. Цели создания и задачи сопровождения сайта
2.1. Целью создания сайта Финансового управления являются:

- обеспечение реализации прав граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности Финансового управления; 

- доведение до сведения граждан и юридических лиц актуальной справочной и разъяснительной информации о бюджетном процессе в Устюженском районе, об исполнении местного бюджета Устюженского муниципального района, информации об изменениях налогового и бюджетного законодательства; 

- информирование граждан и юридических лиц о нормативных правовых актах, принятых Финансовым управлением, администрацией Устюженского муниципального района по обеспечению бюджетного процесса в Устюженском муниципальном районе; 

- всестороннее освещение деятельности Финансового управления, его задач и функций, результатов работы; 

- информационное взаимодействие Финансового управления с гражданами и юридическими лицами, в том числе получателями бюджетных средств и бюджетными учреждениями, находящимися в ведении администрации района.

2.2. Задачами технологического сопровождения сайта Финансового управления являются:

- размещение сайта в сети Интернет; 

- обеспечение круглосуточного функционирования сайта;

- решение технологических вопросов информационного обновления сайта;

- дальнейшее развитие и модернизация сайта;

- обеспечение защиты технологического процесса размещения информации от несанкционированного вмешательства системой авторизации (парольной защитой);

- копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта.

2.3. Задачами информационного сопровождения сайта финансового управления являются:

- разработка дизайна и структуры сайта;

- организация работ по оперативному сбору и размещению информации на сайте;

- отбор и редактирование информационных материалов для размещения на сайте;

- отбор графических и фото - материалов;

- контроль за своевременным обновлением информации.
3. Структура и содержание сайта
3.1. Информационная структура сайта Финансового управления содержит следующие тематические разделы:
 «О финансовом управлении»
В разделе размещается общая информация о финансовом управлении, в том числе: 
полное наименование, дата образования управления, дата реорганизации, сведения о руководителях финансового управления (фамилия, имя, отчество, даты замещения должности), Положение о финансовом управлении, структура, задачи и функции отделов финансового управления, контактная информация, юридический адрес и адрес электронной почты.
 «Бюджет района»
В разделе размещается информация о местном бюджете Устюженского муниципального района, в том числе: бюджетная и налоговая политика в Устюженском районе, постановления администрации Устюженского муниципального района, приказы начальника финансового управления о местном  бюджете района на текущий финансовый год, реестр расходных обязательств на текущий финансовый год, кассовый план бюджета района.
 «Исполнение местного бюджета района»
В разделе размещается информация об исполнении местного бюджета района, в том числе: отчетность об исполнении местного бюджета района, анализ исполнения  местного бюджета района, нормативная документация по составлению и представлению отчетности об исполнении местного бюджета района (приказы и инструкции Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства).

 «Укрепление доходной базы бюджета»
В разделе размещается информация о проводимых мероприятиях по повышению доходного потенциала консолидированного бюджета Устюженского муниципального района, информация о деятельности межведомственной рабочей группы по платежам в бюджет и легализации объектов налогообложения в Устюженском районе.
 «Повышение эффективности бюджетных расходов»

В разделе размещается информация о мероприятиях по оптимизации бюджетных расходов, о мероприятиях по повышению качества управления муниципальными финансами Устюженского района, в том числе повышение эффективности распределения бюджетных средств и предоставления муниципальных услуг.  
 «Полезные ссылки»
В данном разделе размещаются баннеры сайтов наиболее востребованные в работе Финансового управления, в том числе Министерства финансов РФ, Федерального казначейства, Официальный сайт Устюженского муниципального района, а также другие полезные для работы ссылки на сайты и информационные ресурсы, наиболее важные документы, разделы сайта.
 «Новости»
В данном разделе размещается информация о текущих новостях и событиях, связанных с деятельностью финансового управления или имеющих значение для его деятельности.
 «Актуальная тема»
В данном разделе размещается информация, имеющая актуальное значение для работы главных распорядителей (распорядителей), получателей бюджетных средств и бюджетных учреждений, находящихся в ведении администрации Устюженского муниципального района, по вопросам планирования и исполнения назначений бюджетных смет, планов финансово-хозяйственной деятельности, бухгалтерского учета и отчетности, финансового обеспечения выполнения государственного задания, и других вопросов, связанных с использованием бюджетных средств и взаимодействием с Финансовым управлением. 
3.2. Сайт Финансового управления предоставляет пользователям интерактивные услуги:

- поиск информации по сайту;

- календарь новостей и объявлений на текущий месяц, связанных с деятельностью Финансового управления;

интернет-приемная для обращения граждан к начальнику Финансового управления по вопросам, связанным с деятельностью Финансового управления. 

3.3. Сайт Финансового управления имеет возможность его дальнейшего развития и модернизации, изменения дизайна, структуры и содержания информации о деятельности Финансового управления, состава интерактивных услуг.
4. Регламент информационного наполнения сайта
4.1. Обеспечение информационного наполнения, функционирования и администрирования сайта Финансового управления осуществляется специалистами финансового управления.
4.2. Ответственный сотрудник за информационное наполнение сайта обеспечивает:

- разработку и совершенствование характеристик дизайна сайта;

- разработку и совершенствование информационной структуры сайта;

- создание и редактирование страниц в структуре сайта;

- сбор, обобщение, подготовку информации к размещению на сайте на основе поступивших из отделов Финансового управления информационных материалов и документов, проводит стилистическую обработку материала;

- предоставление подготовленного для размещения информационного материала на рассмотрение и согласование начальнику Финансового управления;

- оперативное обновление собственных информационных ресурсов Финансового управления, размещаемых на сайте;

- оперативное представление для размещения на сайте новостной информации, относящейся к деятельности Финансового управления;

- обработку обращений граждан и юридических лиц, поступивших через раздел «Интернет-приемная»;

- контроль своевременности, достоверности и корректности размещения информации на сайте;

- контроль за недопущением размещения на сайте сведений ограниченного доступа или составляющих государственную тайну; 

- осуществление постоянного мониторинга за состоянием сайта.

4.3. Ответственный сотрудник за администрирование сайта обеспечивает:

- создание и размещение сайта в сети Интернет;

- круглосуточное функционирование сайта и его доступность в сети Интернет;

- защиту сайта от несанкционированного проникновения, резервное копирование (архивирование) компонентов сайта и параметров настройки базы данных, необходимых для восстановления работы сайта;

- осуществление постоянного мониторинга за состоянием системы безопасности общего программного обеспечения;

- инсталляцию программного обеспечения, необходимого для функционирования сайта в случае аварийной ситуации;

- проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании сайта (в случае необходимости);

- проведение регламентных работ на сервере (замена или дополнение компонентов сайта, ведение лог-файлов, контроль наличия свободного табличного пространства базы данных и др.);

- внесение изменений в дизайн и структуру сайта;

- своевременное размещение информации на сайте по его тематическим разделам, загрузку, удаление, переименование файлов, размещенных на сайте, добавление, изменение, удаление информации в разделах сайта, размещение подготовленных баз данных;

- доступ пользователей к размещенным информационным материалам на сайте, распределение доступа к страницам сайта из пользовательской части для всех посетителей;

- по мере необходимости проведение работ по устранению программных ошибок в работе сайта;

- по мере необходимости выполнение работ по модернизации и доработке функциональных и интерактивных сервисов сайта.

4.4. Информация, нормативные правовые акты и иные сведения для размещения на сайте предоставляются отделами Финансового управления, исходя из перечня информационных материалов, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения и текущих задач отделов. Предоставление информационного материала для размещения на сайте обеспечивается начальниками отделов Финансового управления в соответствии с настоящим Положением.

4.5. Информационные материалы, подлежащие размещению на сайте, в обязательном порядке согласовываются с начальником Финансового управления.

4.6. Ответственные сотрудники, на которых возложены функции информационного наполнения и администрирования сайта, а также сотрудники отделов Финансового управления, предоставляющие информацию для размещения на сайте несут ответственность за достоверность содержания и качество информации, размещаемой на сайте в пределах своей компетенции.

4.7. Информационные материалы, предназначенные для размещения на сайте, должны содержать:

- название (заголовок) информационного материала;

- основной текст информационного материала (кроме нормативных правовых актов);

- дополнительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном формате (при необходимости);

- реквизиты (для нормативных правовых актов);

- источник получения или официального опубликования (для информационных материалов сторонних организаций).

4.8. Информационные материалы для размещения на сайте предоставляются в электронном виде.

4.9. Ответственный сотрудник за информационное наполнение сайта вправе редактировать представленные для размещения материалы, содержащие грамматические, орфографические и пунктуационные ошибки, по согласованию с отделом Финансового управления, предоставившим информационный материал.

Редактирование информационных материалов, носящих нормативный правовой характер, не допускается.

4.10. Информационные материалы размещаются на сайте в следующие сроки:

- срочная и оперативная информация - в течение трех часов с момента ее получения, а в случае получения информации менее чем за час до окончания рабочего дня, не позднее десяти часов утра следующего рабочего дня;

- иная информация - не позднее 2 рабочих дней со дня получения информации или иные сроки по согласованию с отделом Финансового управления, представившим информационный материал.

4.11. Сведения о текущих событиях Финансового управления предоставляются в режиме оперативного информирования и размещаются в специальном "новостном" разделе сайта.

4.12. Изменение информации раздела сайта «О финансовом управлении» осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня внесенных изменений. Информация поддерживается в актуальном состоянии. 

4.13. Нормативные правовые акты администрации Устюженского муниципального района и Финансового управления, связанные с бюджетным процессом в Устюженском муниципальном районе размещаются на сайте в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Перечень нормативных правовых и иных актов поддерживается в актуальном состоянии.

4.14. Сведения об утверждении местного бюджета района и уточнении местного бюджета района размещаются не позднее 5 рабочих дней со дня подписания решения Земского Собрания района или постановления администрации района.

4.15. Информация об исполнении местного бюджета района (отчетность, аналитическая информация) размещается на сайте ежемесячно до 20 числа месяца (квартала) следующего за отчетным периодом, информация по итогам года размещается до 20 февраля года, следующего за отчетным. 

4.16. Иная информация сайта о деятельности и результатах работы Финансового управления обновляется не реже 1 раза в квартал.

4.17. Информационные материалы, направленные для размещения на сайте, хранятся в течение одного года.



